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بررسی پرونده هیات 
علمی

آیا مرخصی 
استفاده نشده 

دارد؟

ثبت و انعکاس به 
هیات علمی

بلی

خیر

تکمیل فرم وضعیت 
مرخصی

ارسال به ریاست دانشکده 
جهت تایید و امضا

انعکاس به رئیس 
دانشکده جهت اعلم ننر 
از ننر مدت قابل ذخیره

اعلم ننر

هیات علمی سمت 
احرایی ندارد

هیات علمی سمت 
احرایی دارد

بررسی سمت اجرایی 
هیات علمی  

تایید
و امضاء 

درخواست مرخصی 
در صورت نیاز
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